BIBLIOTECA

CATEGORIA DE ANALISE 3.2 - BIBLIOTECA
3.2.1. ESPACO FisICO

lluminacéo adequada:

A Biblioteca conta com Sala de Pesquisa de aproximadamente 80 m? com 12 luminarias (2
lampadas em cada); Pr6-Aluno de aproximadamente 180 m? com 28 luminarias (2 |ampadas
em cada); Sala de Leitura de aproximadamente 90 m? com 20 luminérias (2 lampadas em
cada); Sala de Estudo de aproximadamente 238 m? com 40 luminarias (2 lampadas em
cada); Setor de Atendimento, Administrativo e Processamento Técnico de aproximadamente
126 m? com 20 luminarias (2 lampadas em cada) e a Area do Acervo de aproximadamente
224 m? com 40 luminarias (2 lampadas em cada). A &rea total da Biblioteca soma
aproximadamente 938 m?.

Extintor de incéndio:
A Biblioteca possui 2 extintores de agua pressurizada e 1 de P6 Quimico.

Sistema_antifurto: o sistema antifurto esta instalado na area do Atendimento e permite o
controle de entrada e saida (empréstimo — devolucdo) de todo o material disponivel no
acervo.

Sinalizacéo: existe sinalizacéo para as diversas salas, acervo e atendimento.

Condicdes de preservacao: ha constantemente uma avaliagdo quanto a iluminacgéo, a forma
de armazenamento e a incidéncia dos pontos de luz. Nao é permitido ingerir alimentos e
bebidas no interior da Biblioteca. Nao ha um sistema de antimofo e nem de controle de
umidade, existe apenas equipamentos de ar-condicionado visando amenizar a temperatura
ambiente.

Instalacdes para estudos individuais

A Biblioteca possui a Sala de Leitura unicamente para o estudo individual com capacidade
para 26 pessoas.

Na Sala de Estudos temos 24 cabines para o estudo individual.

A capacidade total € de 55 lugares para estudos individuais.

Instalagdes para estudos em grupo

A Biblioteca possui na Sala de Pesquisa 4 box com lousas e computadores, mesas
guadradas, cadeiras com capacidade para 6 a 8 pessoas cada uma; 6 mesas redondas e
cadeiras com capacidade para 4 pessoas cada.

Na Sala de Estudo ha 6 divisérias para estudos em grupo, com capacidade média para 4
pessoas em cada; Também ha mais 3 mesas com 4 cadeiras cada.

A capacidade total € de aproximadamente 92 lugares.



3.2.2. ACERVO

Livros

O acervo € composto por 6.946 titulos somando 20.726 volumes.

Divisdo do acervo de acordo com as areas do conhecimento:

Areas do Conhecimento Quantidade de Titulos
Ciéncias Exatas e da Terra 735
Ciéncias Biologicas 97
Engenharias 919
Ciéncias da Saude 38
Ciéncias Sociais Aplicadas 3.922
Ciéncias Humanas 1.003
Linglistica, Letras e Artes 232

Periddicos

Existem atualmente aproximadamente 265 titulos de periddicos entre aquisicoes e doacoes.
Dos quais 74 sao estrangeiros e 191 nacionais.

Informatizacao

A Biblioteca utiliza para automacao do acervo e das rotinas de trabalho o Sistema SYSBIBLI
da Contempory, composto por:

- SISAQ: para o gerenciamento das rotinas de controle do processo de aquisicdo de
publicacdes desde o cadastramento do pedido até o recebimento da publicagao;

- SISEMP: para o controle de empréstimos das publicagbes, bem como reservas,
renovacles e atrasos, gerando relatorios de rotinas de consultas e dados estatisticos por
periodo, assunto e usuario;

- SISPER: para o cadastramento dos titulos de periodicos, controles de colecdo e de
assinaturas;

- SISREC: para recuperacdo e disseminacdo da informacédo desde o cadastramento a
consulta das publica¢bes existentes no acervo;

- SISBWEB: para acesso remoto na internet através de qualquer browser, permitindo
consulta de dados pela web;

- SISBCON: para consulta ao acervo através de computadores locais.

O SISBIBLI é atualizado constantemente, permitindo a melhoria no desempenho e na
realizacdo das rotinas diarias da Biblioteca.



Bases de Dados

Com a aquisi¢cdo do novo sistema, estamos gradualmente disponibilizando o material
existente para buscas remotas. Primeiro 0 acervo, que ja esta disponivel. Em seguida os
periodicos que serdo scaneados na integra ou apenas referencial, seguindo das
monografias e TCCs, isto vai permitir o acesso a documentos digitalizados disponiveis no
site das Faculdades COC.

As bases de dados sao utilizadas para o controle do acervo e alimentadas pelos préprios
funcionarios da biblioteca.

Multimidia

A Biblioteca possui em seu acervo recursos multimidia como CDs, Fitas K7, Videos e
Disquetes e estd em andamento a compra das estantes para melhorar o armazenamento e
a exposicdo. Também estd em andamento o projeto para a sala multimidia, onde teremos
em um unico ambiente os equipamentos para a utilizagdo dos mesmos. Estardo sendo
implantados em uma base de dados para facilitar a busca, recuperacdo e geracao de
relatorios. S&o 387 CDs (incluindo material — apostilas — do COC); 18 Fitas de Videos e 69
Disquetes.

Jornais e Revistas

A Biblioteca recebe, regularmente, a assinatura do jornal Folha de Sao Paulo, Estado de
Séo Paulo, Gazeta Mercantil e Tribuna.

Politica de aquisicao

A politica de aquisi¢do, expansado e atualizacdo esta baseada na proposta pedagdgica,
sendo feita semestralmente mediante a solicitacdo dos professores e da coordenacgéao de
cada curso.

3.2.3. SERVICO
Horario de Funcionamento

A Biblioteca funciona de segunda a sexta das 07:00 as 22:00hs, e ao sabado das 08:00 as
18:00hs, sem interrupcdo. Funciona no minino 15:00 hs por dia durante a semana e no
sabado 10hs.

Servico de acesso ao acervo

O acervo da Biblioteca é aberto aos usuarios, possibilitando um contato maior com o
material existente. Permite o empréstimo, consulta e reservas de livros para diversas
categorias de usuarios. Existe também empréstimo de fitas de video, fitas K7, DVDs e CDs
para os Docentes. Ha a possibilidade de visitas orientadas a novos alunos visando
familiarizad-los com acervo mediante agendamento. H& a possibilidade de cépia de
documentos internamente na Instituicao.



Biblioteca Virtual

A Biblioteca Virtual das Faculdades COC visa facilitar e estimular o estudo e a investigacéo
bibliografica, cientifica e cultural dos usuarios, apresentando fontes de informacéo e
materiais de apoio para o desenvolvimento e aprimoramento de trabalhos, estudos, artigos
e publicaces cientificas e académicas.

Seu acervo esta intimamente ligado aos cursos de Direito, Engenharia de
Telecomunicagfes, Engenharia da Computacdo, Engenharia Ambiental, Ciéncia da
Computacao, Administracdo (Comércio Internacional, Gestao de Negadcios, Marketing,
Hoteleira), Publicidade e Propaganda, Jornalismo e Arquitetura e Urbanismo.

Apoio na elaboracgéo de trabalhos académicos

A Biblioteca, através dos bibliotecéarios, auxilia na elaboracdo de trabalhos cientificos e
académicos mediante solicitacdo e agendamento.

Pessoal Técnico e administrativo

A  Biblioteca  possui dois Bibliotecarios  graduados em Biblioteconomia
(Documentacéao/Ciéncia da Informacéo) e trés auxiliares treinados. Todos atuam de formas

distintas no atendimento, processamento técnico, administracdo e manutencdo do horério
da Biblioteca e do perfil dos servicos.



